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Personuppgiftspolicy

Var hantering av personuppgifter

Stiftelsen Upplandsmuseet varnar om den personliga integriteten och efterstravar alltid en
hog niva av data- och personuppgiftsskydd. Till exempel lamnar vi inte uppgifter vidare fran
vara utskicksregister eller andra register. Denna personuppgiftspolicy forklarar hur vi samlar
in och anvander eventuell personlig information. Den beskriver ocksa dina rattigheter utifran
dataskyddslagen (GDPR).

Personuppgift och behandling av personuppgifter

Personuppgifter ar all slags information som kan hanforas till en fysisk person som ari livet.
Till exempel kan bilder och ljudupptagningar som behandlas i dator vara personuppgifter
aven om inga namn namns. Krypterade uppgifter och olika slags elektroniska identiteter (ex
IP-nummer) ar personuppgifter om de kan kopplas till fysiska personer.

Vem ansvarar?
Charlotta Ertman, arkivhandlaggare/Stiftelsen Upplandsmuseet ar

personuppgiftsansvarig for de personuppgifter vi samlar in fran dig. Stiftelsen
Upplandsmuseet (org. nr. 817600-7071), Drottninggatan 7, 753 10 Uppsala. Tel 018-16 91 00.

Har du fragor om dina personuppgifter kan du kontakta oss via:
info@upplandsmuseet.se.

Eventuella forandringar i integritetspolicyn
Vi kan komma att géra forandringar i personuppgiftspolicyn. Den finns alltid aktuell under
rubriken “Om oss” pa var webbplats.

Personuppgifter vi samlar vi in / och syftet

Rekryteringsprocesser och spontana jobbansékningar

Vid rekrytering sparas ansdkningshandlingar i tva ar for ev. éverklagan gentemot
diskrimineringslagarna. For spontana jobbanstkningar och intresseanmalningar sparas
personuppgifterna under den period dar det kan anses vara intressant att rekrytera, oftast
innevarande kalenderar.

Deltagande i aktiviteter sasom kurser, seminarier eller andra foranmdlda program
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For att vi ska kunna komma i kontakt med dig, uppratta en deltagarlista med ditt namnii
och/eller i 6vrigt kunna administrera aktiviteter behandlar vi nedanstaende personuppgifter.

e Personuppgifter som du lamnar nar du tar kontakt med oss t.ex. via e-post, brev,
telefon eller sociala medier.

e Kontaktuppgifter sdsom ditt namn och e-postadress.

e Personnummer eller dlder.

e Postadress och telefonnummer.

e Hailsodata (allergier och/eller andra halsotillstand du upplyser oss om).

Utskick av nyhetsbrev, programverksamhet och utstdéllningsvernissage
For att kunna sprida information om var verksamhet upprattar vi e-postlistor, natverkslistor
med e-post.
e Personuppgifter vi samlar in ar ditt namn och/eller e-postadress. | nyhetsbrevet finns
en avanmalningslank for den som ej vill fortsatta vara mottagare.

Personuppgifter for att uppfylla skyldigheter som arbetsgivare

Vi behandlar personuppgifter for att hantera arvoden, ersattningar av olika slag samt
anstallning och annan nédvandig hantering av personuppgifter for att stiftelsen ska kunna
uppfylla sina rattsliga forpliktelser.

Arkivlagring

Stiftelsen Upplandsmuseet forfogar over ett topografiskt arkiv dar skrivelser, rapporter och
andra dokument rérande kulturhistoriska handelser finns lagrade. Arkivet behovs for det
dagliga arbetet och ar dessutom ett forskningsmaterial.

Personuppgifter pd vdra sociala media

Personuppgifterna kommer enbart anvandas fér de andamal som framgar av denna policy.
Darefter kommer vi pa ett sdkert satt att ta bort dina personuppgifter. Samma personuppgift
kan dock lagras pa flera olika stéllen for olika andamal. Detta innebar att vi kan komma att
radera en uppgift ur ett system nar det lagre inte behdvs dar, samtidigt som uppgiften kan
komma fortsatta lagras i ett annat system om dndamalet finns kvar for just det systemet.

Bildhantering

Stiftelsen Upplandsmuseet anvander sig av bilden som ett viktigt inslag i dokumentationen
av var kulturhistoria. Bilder lagras i var databas Primus dar vissa av dem publiceras pa
www.digitaltmuseum.se. Det finns drygt 200 000 fotografier idag i DigitaltMuseum. Det finns

ibland dven manniskor pa bilderna. En del av dessa personer ar nu levande personer. | vissa
fall finns det namn pé& personerna pa bilderna. Aven upphovspersonen till bilden anges med
namn. Bilderna pa DigitaltMuseum ar laguppldsta och inte behandlade. Om en bild ska

anvandas kommersiellt eller i tryck ska bilden bestallas. Det lagras inga personuppgifter om
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de som sparar ner en bild, men sker en bestallning maste personuppgifter inhamtas, for att
fullfolja avtalet. Kontaktuppgifter for bestallare lagras sa lange bestéllningen ar aktuell.

| samband med kurser, vernissage och andra tillstéllningar sker fotografering for publicering
pa sociala media men aven for arkivering och i vissa fall for trycksaker och forskning.
Personer pa dessa bilder kan i vissa fall identifieras och ar da att jamstalla med en
personuppgift. Aven bildpublicering sker i huvudsak med stéd av reglerna om allmant
intresse och intresseavvagning da Upplandsmuseet har intresse av att informera om sin
verksamhet. Upplandsmuseet ska informera om att bilder tas vid olika evenemang och ge
dig mojlighet att motsadga dig publicering av bild och namn pa webben eller i sociala medier,
till exempel fran en vernissage. Det galler sarskilt for barn och ungdomar. Upplandsmuseet
inhamtar alltid tillstand fran foraldrarna innan bild och namn publiceras.

Fotografering i samband med forskning och kulturhistorisk dokumentation faller inom ramen
for myndighetsutovning. En del av dessa bilder hamnar i bildarkivet Primus for att darefter
bli allmant tillgangliga via DigitaltMuseum.

Vilka kommer vi dela dina uppgifter med?

Ibland behover vi vidarebefordra dina personuppgifter med samarbetspartners i natverk,
projekt och uppdrag eller foretag som ar underleverantorer till oss, s.k.
personuppgiftsbitraden. Nar dina personuppgifter delas med personuppgiftsbitrdden hos oss
sker det endast for de andamal vi angivit. Vi kontrollerar att vara personuppgiftsbitraden kan
garantera sdakerhet och sekretess for personuppgifter. Vi har skriftliga avtal med
personuppgiftsbitraden dar de garanterar denna sakerhet och atar sig att folja sakerhetskrav
samt begransningar och krav som géller internationell dverforing av personuppgifter.

Hur lange lagrar vi dina personuppgifter

Vi sparar aldrig dina personuppgifter langre an vad som ar nédvandigt for respektive
andamal. Personuppgifterna kommer enbart anvandas for de andamal som framgar av
denna personuppgiftspolicy. Darefter kommer vi pa ett sdkert satt att ta bort dina
personuppgifter.

Lagring och behandling av personuppgifter i e-post.

Vi hanterar personuppgifter i var e-post. Var e-post ser vi som ett arbetsmaterial och ett satt
att arbeta med var dagliga hantering av arenden och verksamhet. Vi raderar e-post aldre an
3 ar. Detta galler bade in- och utkorgar.

Rattslig grund for behandling av personuppgifter

En grundregel ar att vi inom stiftelsen Upplandsmuseet aldrig kan dga andras
personuppgifter — vi lanar dem for att fullfélja vara skyldigheter. Ovanstaende insamling och
behandling av personuppgifter grundar sig pa nedanstaende rattsliga grunder:



o samtycke (delning av personuppgifter, deltagande i kurser mm, utskick av nyhetsbrev
mm, sociala media, rekrytering)

e fullgérande av avtal (delning av personuppgifter)

o rdttslig forpliktelse (skyldighet som arbetsgivare, bildhantering, rekrytering)

e uppgift av allmdnt intresse eller myndighetsutévning (arkivlagring, sociala media,
arkivlagring, bildhantering)

e intresseavvdgning (bildhantering, utskick av nyhetsbrev mm)

Dina rattigheter som registrerad
All information om dina rattigheter finns pa Datainspektionens hemsida:
https://datainspektionen.se/lagar-och-regler/personuppgiftslagen/dina -rattigheter/

Rdtt till tillgang (registerutdrag)

Vill du veta mer om vilka personuppgifter vi behandlar om just dig ar du valkommen att
kontakta oss.

Rditt till réiittelse

Du kan begara att din uppgifter rattas.

Rditt till radering

Du kan begara ratt till radering ifall

— Uppgifterna inte langre ar nédvéandiga for de andamal som de samlats in eller behandlats.
— Du invander mot den intresseavvagning vi gjort och ditt skal vager hogre an den
beddmning vi gjort.

— Personuppgifterna behandlas pa ett olagligt satt.

Rditt till begréinsning

Du har ratt att begdra att var behandling av dina personuppgifter begransas.

Rditt att géra invdndningar mot viss typ av behandling

Du har alltid ratt att tacka nej till direktmarknadsféring och att invanda mot all behandling av
personuppgifter som bygger pa intresseavvagning.

Hur personuppagifterna skyddas

Vi anvander IT-system for att skydda sekretessen, integriteteten och tillgangen till dina
personuppgifter. Vi har vidtagit sarskilda sdkerhetsatgarder for att skydda dina uppgifter mot
olovlig eller obehdrig behandling. Endast de personer som faktiskt behdver behandla dina
uppgifter har tillgang till dem.

Datainspektionen

Datainspektionen ar ansvarig for att 6vervaka tillampningen av lagstiftningen. Den som
anser att personuppgifter hanterats pa ett felaktigt satt kan lamna in ett klagomal till
Datainspektionen. Om en personuppgiftsincident uppkommer ar vi skyldiga att anmala det
till Datainspektionen. En incident ar en handelse som leder till oavsiktlig eller olaglig
forstoring, forlust eller andring av dina personuppgifter. Det kan ocksa vara om hdndelsen
leder till obehdrigt réjande av eller obehorig atkomst till de behandlade personuppgifterna.
Incidenten skall anmalas till Datainspektionen inom 72 timmar fran det den upptacktes.
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